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BİRİM ADI İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

YIL/DÖNEM 2023 

HEDEFLER 

HEDEFİN 

FAALİYET Öngörülen Bitiş Tarihi Gerçekleşme 

Tarihi 
Sorumluları 

1- BİRİM TARAFINDAN KONULAN HEDEFLER 

Sorumluluğumuzdaki Resmi Taşıtlar ile Jeneratörler, 

Çim Biçme, Budama, vb. Diğer Makinelerin 

Akaryakıt ihtiyaçlarını Karşılanması. 

31.12.2023 

Her işlem için 10 gün 

 Satınalma Şube 

Müdürlüğü 

Bütçe İmkanları Dahilinde Yıl 

İçinde Temin Edilecektir. 

Resmi Taşıtların Trafik Sigortası, Fenni ve Egzos 

Muayenelerinin Yapılması. 

31.12.2023 

Her işlem için 10 gün 

 Satınalma / Araç İşletme 

Şube Müdürlüğü 

Zorunlu Sigorta ve Muayene 

İşlemleri Süresi Bitmeden Bütçe 

İmkanları Dahilinde Yapılacaktır. 

Üniversitemiz Birimlerinin 2023 Yılı Kırtasiye 

İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Gerekli İşlemlerin 

Yapılması  

İhale Talep Toplama ve 

İhale İşlemleri için toplam 

4 ay içinde 

 Satınalma Şube 

Müdürlüğü 

İhtiyaca Uygun Teknik Şartname 

Hazırlanarak Açık İhale 

Düzenlenecek. 

Üniversitemiz Birimlerinin 2023 Yılı Hırdavat 

İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Gerekli İşlemlerin 

Yapılması 

İhale Talep Toplama ve 

İhale İşlemleri için toplam 

4 ay içinde 

 Satınalma Şube 

Müdürlüğü 

İhtiyaca Uygun Teknik Şartname 

Hazırlanarak Açık İhale 

Düzenlenecek. 

Üniversitemiz Birimlerinin 2023 Yılı Makine-

Teçhizat İhtiyaçlarının Karşılanması İçin Gerekli 

İşlemlerin Yapılması 

İhale Talep Toplama ve 

İhale İşlemleri için toplam 

4 ay içinde 

 Satınalma Şube 

Müdürlüğü 

İhtiyaca Uygun Teknik Şartname 

Hazırlanarak Açık İhale 

Düzenlenecek. 

Resmi Taşıtların Lastiklerinin Yaz-kış değişimleri, 

lastik onarımları, araçların öndüzen ayarları, vb. 

Onarım ve kontroller için sözleşme. 

    Nisan 2023 (3-5 Gün) 

Aralık 2023 (3-5 Gün) 

 Satınalma / Araç İşletme 

Şube Müdürlüğü 

Bütçe İmkanları Dahilinde Yıl 

İçinde 2 Kez Temin İşlemleri 

Yapılacaktır. 

Üniversitemiz Birimlerinin Yıl İçindeki İhtiyaçlarının 

Doğrudan Temin ile Giderilmesi 

Talep tarihi itibariyle 14 

gün içerisinde 

 Satınalma Şube 

Müdürlüğü 

Doğrudan Temin Alım Süreleri 

Kısaltılacaktır. 

Tüm Birimlerin Tüketim Çıkışlarının 3’er Aylık 

Periyotlar Halinde Zamanında Yapılmasının 

Sağlanması 

Nisan 2023 (3-5 Gün) 

Temmuz 2023 (3-5 Gün) 

Ekim 2023 (3-5 Gün) 

Ocak 2024 (3-5 Gün) 

 

 Taşınır Şube Müdürlüğü Tüketim Çıkışlarının Zamanında 

Yapılması. 


